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مقدمك. 
المدف من هذا الدليل هو شرح كيفية استخدام الأرضية الرقمية لمشاريع البحث 
التكويني الجامعي. حيث يتناول: 

. رؤساء المشاريع والأعضاء. 

٠‏ رؤساء المؤسسات. 

ء رؤساء الندوات الجهوبة للجامعات. 


تمّ تنظيم دليل المستعمل في أربعة أجزاء: 
٠‏ رئيس المشروع. 

ء عضو مشروع. 

سس الجامكية, 

٠‏ الندوة الجهوبة للجامعات. 


هام: 
« التطبيق ثنائي اللّغة (العربية والفرنسية). 
٠‏ تسجيل الدخول والاتصال بالأرضية الرقمية لمشاريع البحث التكويني 
الجامعي: تتكون عملية تسجيل الدخول والاتصال من الخطوات التالية: 
1. الدخول إلى موقع الواب 5.02دعء7-ن]]م.لحاندانها. 
2. ظبور الصفحة الرئيسية التالية: 





الشكل 1: صفحة الاتصال بالأرضية الرقمية لمشاريع البحث التكويني الجامعي 


3. أدخل اسم المستخدم (بريدك الالكتروني) وكلمة السر الواردة عبر بريدك 
الالكتروني من طرف المديرية الفرعية للبحث التكويني والتأهيل الجامعي. 
بعدها اضغط على الزر "الدخول". 

4ه عدم تذكر كلمة السر: إذا لم تتذكر كلمتك السريةء بإمكانك إعادة تعييها 
بسبولة. بالضغط على "نسيت كلمة السر" (الشكل 2). 





إدارة مشاريع دم ح 


أدخل بريدك الإلكتروني وكلمة السر. 





الشكل 2: رابط نسيت كلمة السر 


5. بمجرد تسجيل بريدك الإلكتروني اضغط على "ارسال" (الشكل 3). كلمة 
سرجديدة ترسل عبر بريدك الإلكتروني. 


إدارة مشاريع برات. ج. 





١‏ ستخدم هذه الاستمارة للحصول في بريدك 
المسجل على رابط إعادة تعيين كلمة العس. 


1م 





بالنسبة للاتصال الأول بالأرضية الرقمية لمشاريع البحث التكويني الجامعي. 
يجب على رئيس المشروع التسجيل ‏ باتباع الخطوات التالية: 
1. الدخول إلى موقع الواب ."5.02:دع1-ن]ام.للاللاليا" 
2. ظبور الصفحة الرئيسية التالية: 


وزارة التعليم العالني والبحت العلمي 
ش مديرية التكوين في الدكتوراه و التأهيل الجامعسي 
. المدييسرية الفسرعية للبحت التدويني و التأهيل الجامعصي 


. منصة إدارة مشاريع البحث التكوين الجامعي 





© حق النشر 5181© قسم بجاية 1018 , جميع الحقوق محفوظة. 
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ملاحظة: وجوب تسجيل بريد الكتروني ذو صلاحية 


5. ظبور الرسالة التالية. تدعوك لتفعيل حسابك من بريدك الالكتروني. 





السلام عليكم السبذة درو زسرعءءلاء )أ ةاتسةزل 


5 5 50" 5 لكي تتمكن من الاتصال بمنصة إدارةٌ مشاربع ب, ت, ج؛ يجب أرلا التحفق من صحة عنوان بربدك الإلكتروني. 


يرجى التحقق من البريد الالكتروني الخاص بك واتباع التعليمات المرسلة! 





3 أنقر على 0 "تسجيل". 
4 يظبر الشكل 5 أدناه. أنت مدع وللأ الاستمارة. (يجب عليك ملأ جميع 
الحقول التي تسبقها العلامة نجمة (*) ثم اضغط على زر "حفظ". 6 تتضمن الرسالة الإلكترونية التي تلقيتها (الشكل 7). الرابط تفعيل 
حسابي 


الشكل 46 دعوة لتفعيل حشسابك الذى'ثم. إنشاءه: 


عق عق عق خق عق + خخ خخ 
مر حيا وا يد سسسسم سن هتعسشسسش٠سه٠شمسش‏ سر 


لتقعيل حساياك, يرحى التمقر حلي , الترايط التالي - 


قي ما يلي متلخص لمعلومات تسجيل الدخول التي يجيه عليكم استخدامها للدخول إلى الستصة. 


إسم المستكهم لان © . 220725735757575 23 1 الا ما [رن1 تسد أعدونر 


كلمة السر :نزت 9 أجعامعم 
ستتم مطاليككم يكعيير كلمة المر فى المرة الأونى الكى تدخل قيها إلى المتصة. 
شكرا على عهم الودرهده رسالة كلعاثية. 


مخصصة [الاستخدام الحصري لمحيري المشاريع كجرع سين التسجيل كمدينر مشرواع الى .سصخصمة إدارة المشاريم 


إذا تلفيت هده الرساثة عن طريق الخطاء يرجي حتقها. 


منصة إدارة المشاريع ل21911 


والتأهيل الجامعي. 


من خلال النقر عليهء يتم فتح نافذة تحتوي على الرسالة أدناه: 
.36/6 66 3 مع 1م مام ع1أم0/ا 


ع0 ع081/ ق /علمعع3 الامم راع ذا عع اناد أعناوااء 2هم|اأنءع/ا 





الشكل 68: تأكيد تفعيل الحساب الذي ثم إنشاءه 


7 بالنقر على هذا الرابط.ء سيتم إعادة توجهك إلى الصفحة الرئيسية 
للأرضية الرقمية. حيث يجب عليك تسجيل الدخول للاتصال بالأرضية 
الرقمية لمشاريع البحث التكويني الجامعي (الشكل 1) لتقديم مشروع 
جديد أو حوصلة المشاريع في طور الانجاز. 





برخي ا لرية رسكن لرجة ا لعلوات امس ددد 


الجدول الزمني للفترات 





هذه الأخيرة تنقسم إلى ثلاثة مجالات: 

المجال 1: القائمة الأساسية. 

المجال 2: الانتقال السريع. 

المجال 3: الجدول الزمني للفترات. 

المجال 1: يمثل القائمة الرئيسية التي تشمل جميع العمليات الضرورية التي تسمح 


لرئيس المشروع بتسجيل مشروع جديد أو حوصلة مشروع في طور الإنجاز. 
الجدول أدناه يبين تفاصيل هذا المجال: 


وك الييانات الشخصية (017)) > 


خضي آدار_ة دماتات 


00 ااكية 


إضاقة حساب عضو جديد 


تعر :القائمة الملسيولة :للبيانات. الشخصية: 
العناصر التالية: 

> البيانات الشخصية: تبين ‏ جميع 
المعلومات الشخصية التي تم تسجيلها على 
استمارة الحساب الجديد لرئيس المشروع. 
خلال دخوله الأول إلى الموقع. 

> إدارة بياناتي: لإمكانية تعديل المعلومات 
الموجودة (السيرة الذاتية). 

> تغييركلمة السر: على رئيس المشروع تغيير 
كلمة السر المرسلة عبر البريد الالكتروني لتأمين 
حسابه على الأرضية الرقميةء وعليه الالتزام 


التالية: 


> إضافة حساب عضو جديد: 

ينشأً رئيس المشروع على هذا المستوى حسابات 
أعضاء الفريق.»ء وبلفت الانتباه لوجوب 
صلاحية البريد الالكتروني لكل عضوء (ني 
حالة خطأه). لن يتمكن العضو تكملة سيرته 
الذاتية (أنظر الشكل 10). 

> قائمة الأعضاء: تعرض قائمة الأعضاء 
المنتمين لفرقة بحث رئيس المشروع. بحيث 
يمكنه الاطلاع على السيرة الذاتية للأعضاء. 
و/أو حذف حساب عضو من الأعضاء (أنظر 
الشكل 11). 


حوصله - 


تعرض قائمة المشاريع العناصر التالية: 

> إضافة مشروع جديد: لأجل تسجيل 

مشروع جديد من خلال إتباع عدة مراحل 

بحيث كل مرحلة توضح مخططا يجب ملأه. 

(أنظر الشكل 12. الشكل 13. الشكل 14. 

الشكل 15. الشكل 16. الشكل 17. الشكل 

8. الشكل 19,. الشكل 20) مع احترام بعض 

الإرشادات منا: 

أ- إلزامية ملأ كل المجالات التي تحمل الرمز 
نجمة (*). 

ب- تسجيل المرحلة التي تم ملأها للمرور 
للمرحلة الموالية عند نهاية كل المراحل يمنح 
رمز للمشروع. 

> قائمة مشاريعي: يعرض قائمة المشاردع 

المقدمة (غير المسجلة نهائيا والمسجلة نهائيا) 

(أنظر الشكل 21). 


تعرمى القائمة المنسدلة حوضلة العناض:” 
التالية: 

> إضافة حوصلة جديدة: لتسجيل حوصلة 
مشروع في طور الإنجاز. 

> قائمة الحوصلات: عرض قائمة حوصلات 
المشاريع في طور الإنجاز (المسجلة نهائيا وغير 
المسجلة) (أنظر الشكل 24). 





0 الاتصالات + 


5 المراسلات القاصه 
َع كذابة رسالة 
# إرسال رسال جماعية 
الرسائل الصادرة 


انا المراسلات الإلكترونيه 
#اكتابة بريد إلكروني 
14 إرسأن بريد إلكتروني جماتي 
#البريد السادر 


تعرض قائمة الاتصالات العناصر التالية: 

1. المراسالات الخاصة: 

> كتابة رسالة: هي أداة اتصال تمكن رئيس 
المشروع من إرسال رسائل نصية في الحساب 
الخاص (المديرية الفرعية للبحث التكويني 
والتافيل الجامفي» الندوة الجيوية الجامعات 
التابع لباء مؤسسة التعليم العالي المنتمي إلهها 
أعضاء المشروع) للأرضية الرقمية. 

> إرسال رسالة جماعية: تسمح لرئيس 
المشروع من ارسال رسالة موحدة بتوزيعها على 
جمنات القساء السيين: لقن سق حار 
الأرضية الرقمية. 

> الرسائل الصادرة: تمكن رئيس المشروع 
من إعادة الاطلاع على جميع الرسائل التي قام 
بإرساليا: 

> الرسائل الواردة: تسمح لرئيس المشروع 
من الاطلاع على قائمة الرسائل التي تم 
استلامها. 

2. المرسلات الإلكترونية: 

> كتابة بريد إلكتروني: تمكن رئيس المشروع 
من إرسال رسائل إلكترونية عبر الأرضية الرقمية. 
> إرسال بريد إلكتروني جماعي: تمكن رئيس 
المشروع من إرسال بريد إلكتروني جماعي عبر 
الأرضية الرقمية 

> البريد الصادر: تسمح لرئيس المشروع 
الاطلاع على قائمة الرسائل التي قام بإرسالها. 
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الشكل 10: إضافة حساب جديد للعضو 
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الشكل 11: قائمة الأعضاء 
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الشكل 12: المراحل المتبعة لتقديم مشروع جديد 
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الشكل 13: تحديد المشروع الشكل 15 جدول: العفل 
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ذ 2204 7010 عام 


وععمد م ده 


5 ؟ 8[1] 


4 32044 701 مام 




















سات لت سنت سنت سسلتة لإضافة تعاون أنقرعلى الزر "نعم" (أنظر الشكل 18) 


0 أع 101/5 


015 5أ2أآلاةة 8 


* نالاغوم ععوغ نا عل عوطوما! 


:|اعزء :8 نان !ع5 لمناءعسلممهم 


0651100 علالاأكاقاة لالاعنا 


عد:ناد5 (هإ | | لين هه || وواعة :: :||| : 8 5أللقأذألاع 5ع زوأ 


5لا10أ 35 085 أعاءان0| ,001]30|85 5]نا]010173 


11و50 مأعدممما 


4 5 :5أ0/! ,1 :قعامق,وقةم م أل 


001 * 01130013100 
0100 لم عملا 
الشكل 16: النتيجة المتوقعة 


0م 00 المع معدو زاطماء 00م 00 ١‏ 





: آلا11 1706 3ا/ا 3130علطم دعاولا : 
65 2 00 3 و0 ا غطخ28 ناما 1 


بعانوزة © 





001 اع 10/5 
سه 9 |أهااات هااوواعه عداة: :ةر | اي ع م١‏ 3015اذالاء 5اعلزمال! الشكل 08 الامكانيات بالتعاون 


عنا0أأ53115 085 5اعأءأو0! بعا01130م ؟ناع] 010103 


لاختيار نوع التعاون (وطني أو دولي) أنقر على الزر "إضافة". تظهر النافذة أدناه: 


و 105:5 ,1 :0165م13913قم م نأل 


001 *مملئة,همةااه6 


]عنام اا ) 





الشكل 17: الإمكانيات دون تعاون 
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الشكل 19: إضافة تعاون 
لإنشاء الفعاوق: عليك هلا كل. المجالات والضغظ عق الزر"اضافة" 


أ 0106 ناق1/6ن101 1آنا ؟عألاوز 8‏ 855 


]ع نم8 ا )ا 


الشكل 20: تسجيل المشروع 





الآن اضبعط عق الى "جقط" لتبجيل مشروعك. 






كاءزمم 5ع0 عاداماو عأكنا ‏ 8 


0 


6006 1| 5 20005 


01/800 0 1 


0036م 011/01001117002 


ربط عضو بالمشروع 








أنظر المثال 1 أسفله 
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الشكل 21: القائمة“الإجمالية للمشاربع 


7 
4 





قبل التسجيل النهائي يتم إجراء الارتباط بالنقرفوق هذا الزر يظهر جدول يحتوي 
عا قائمة كافة الأعضاء. 

على رئيس المشروع فقط التحقق من العضو المطلوب (الذي له سيرة ذاتية 
كاملة) واختيار دور لبذا العضوثم الضغط على زر "حفظ". 

يوضح (الشكل 22) عملية الربط (الحالة 1). 

















ظ نات ناية !| تعانممة 


ذال 8501 100 0 )ذا ملاعم 61306 


عاطلااع 1 عن 355011 آنامم 2011 


الحالة 2: عضو تم ربطه بالمشروع 


ع نال 801 060 لا اداع أعنطعم8 01306 00م 


ذال 5016 20000 /[0 )داع إعنائع8 617306 


ا 1 قي | داه اد 


رامع 200 





رمزالمشروع الذي يرتبط به العضو بالفعل 


الشكل 22: ربط الأعضاء بالمشروع 


ملاحظة: يتم تعيين عدد المشاريع التي يحق للعضو الانتماء إليها من طرف 
المستخدم (الحالة 2.)3 وفي هذه الحالة حدد العدد بمشروع واحد "اق يحق 
للعضو الانتماء لمشروع واحد (01) فقط . 

بعد إنشاء المشروع. وضم الأعضاء إليه. يصبح بإمكان رئيس المشروع. 
سجن وشرييه الشيط عل الرو على القائمة الإجمالية للمشاريع. 


هام: 

> فتح حساب لكل عضو على الأرضية الرقمية (0اآ51). جزء من مهام رئيس 
المشروع. لتمكنهم من التوصل إلى سيرتهم الذاتية واستكمالها. 

>> يجب على العضو استكمال سيرته الذاتية حتى يتمكن رئيس المشروع من ربطه 
بالمشروع (أنظر الشكل 22). 

> يجب على رئيس المشروع التسجيل النهائي لمشروعه. ليتمكن من تسجيل 
مشروع جديد آخر. 


مثال 1: 


لا يمكن لرئيس المشروع تسجيل مشروعه. إذا كان خارج فترة 
"تقديم المشاردع . 





2 ظ ش 0 لمهاني ١‏ ف 


بعد المصادقة على المشروع من طرف المؤسسة الجامعية. تقوم الندوة 
الجبوبية للجامعات بتوزيع المشاردع على المستشارين العلميين (الخبراء). 


العاليين. 


> يغعزمعم 
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عسوزة ععاناصمم 


الشكل 23: إضافة حوصلة جديدةه 


ار ع0 


60م قاأط عل عميز1 2 111 ناث 1 3116 3761نم 


5 5 6 8 11-3105 | بعوزاه ا اأع5اة86 8 


الشكل 24: قائمة الحوصلات 
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600 


01/810001 001 


بعد انشاء الحوصلة: لين عان رتى الملشزوغ التسجيل :الباق بالضغط عن 


الزر الهلا على قائمة الحوصلات. 


لن يتمكن رئيس المشروع من تسجيل حوصلته لأنه خارج فترة 


تسجيل الحوصلات. 





المجال 2: أنظر الملحق. 
المجال 3: أنظر الملحق. 





























طم على وريدك الالكاروي, مقس رجلة الكروية مرسلة ف طرفت 


م سوط جنر 8 5زن 80 023 0250005 08 0121210718 3| آنا 811018)/| 0017101 
* هه لصم اة |10 ده اتوم تممعانفه تترعا» رز الال 
10 

عنأقاة : لمم 5317177 مم م 1للة1 *3125ة ١‏ 30065 ا 
از[ ماعزمر؟! ول مدمتافعنا | اهام 
الا اناوعد ساملازهم مداا اا مورة 


4ه ترام ؟! قلتا فقا" فعاف تقرلة جره نل ده إأنا قبلا لمان هله تقجل رادا جاه إنم م لاعلا أترهم ماله 1اة قا فافلا نان أمقا اه فللا ذلاها ع1 ١1801‏ رز 10000 علماانااا إترمام جل أتامعا 
1ه قطم اتام قاذ 305 301 امم ت#وازان تعجل فاه غ0 اامعروده جلا قدماتسطام قمعا لاتالامتمة ماما 

امع لقوق نام معن : لماتططانال دنا 

ناا : توقتم 1 اا 





ةا قاذ قنممة املسم ؟| جذل #قذهم جل أ ع 18لم0ه 3 لا" تديعة جما واأتألاما 


18 لرددفا فقم من جل عجارا جلاوناتتماة 317ة15ا الا أئة [اقن 5 500 0 5 
ةو اتن انوع ونوات ان الشكل 25: الصفحة الرئيسية لعضو المشروع بعد الاتصال 
اا وزمروو؟ ججل 05ئاةةنا 15 اتا قا ئناة ولعركم قلا ساقي 3| عل #إلاقه ؟| 205ا تتسدمل دلا #تداعيت امامجادا د تساتم! كله العنااده انب تدسطقه مد مها تعلرسالة 07ةذههاا هنا 
11طرلاة ؟! :ل 11 لاقت 3 نتن ته ته لا1اة 


ٍ برجابلج]) شر رت هذه الأخيرة تنقسم إلى ثلاث مجالات: 
رأ الو لبي سمس نشئش قد يشط كرفي يق شروع مسد : 
لتر يب إل الوة الي للهة بك ل رسكني ارم 


ل ل ل لي ا | 1: القائمة الأساسية. 
61 .]18110171010113 : أب سكم لمجال ذهة 3 
71 : كنا لبر 


شم ليك عير كلهة لبر في الدرة الأولى لني حل فيه إلى لنسة المجال 2: الانتقال السريع. 


1. أدخل الموقع "5]5.02ءم-دة]م.سصحصه". سجل اسم المستخدم الخاص بك المجال 3: الجدول الزمني للفترات. 
بدك الالكترون ) و كلوقك السرية المرييلة فق الرسالة الوضحة اعلذة: جيل المجال 1: يمثل القائمة الرئيسية التي تشمل جميع العمليات الضرورية التي : 
الدخول و الاتصال بالأرضية (ا588, الشكل 1). لعضو المشروع باستكمال سبرته الذاتية والعمليات المسندة إليه فى إطار مشروع 


د 3 --_ َه 0 
5 اللنياتات اأى + 
لق 


ّّ آتل 5 نيأت ان 
6 القن يلاي 


نه شريق المشروع - 


قائمة الأعضاء 


تعرض القائمة المنسدلة للبيانات الشخصية 
العناصر التالية: 

> البيانات الشخصية: تبين المعلومات 
التي سجلبا رئيس المشروع عند إنشاء 
احناب العاض ‏ انلمك أيضا كل 
المغلومات الى قام العضو بإضافها في سيرته 
الذاتية. 

> إدارة بياناتي: لإمكانية تعديل المعلومات 
الموجودة (السيرة الذاتية). 

> تغيير كلمة السر خاصتي: دعوة العضو 
إلى تغيير كلمة السر المرسلة عبر البريد 
الالكتروني لتأمين حسابه على الأرضية 
الرقميةء وعليه الالتزام بسريتها. 

تعرض القائمة المنسدلة فريق المشروع 
العناصر التالية: 

> إضافة حساب عضو جديد: مجال غير 
مرخص لأعضاء المشروع 

> قائمة الأعضاء: تبين تفاصيل السير 
الذاقية لأعحياء. الفريق .يما فى :ذلك برئيسن 
المشروع (أنظر الشكل 26). 


1-7 الحو صصارت ِ- 


1 قم ع كك 5غ 
سلا ا كتتو ستكك وتتتتت 
1 ددس 6 حووو 


--ّ كانعة الحو صاغت 


تعرض القائمة المنسدلة المشاريع العناصر 
التالية: 
> إضافة مشروع جديد: مجال غير 


> قائمة مشاريعي: إظهار قائمة المشاريع 
(المسجلين نبائيا وغير المسجلين) مع إمكانية 
الاطلاع على تفاصيل كل مشروع. والسيرة 
الذاتية للأعضاء المرتبطين بهذا المشروع بما 
في ذلك رئيس المشروع (أنظر الشكل 27). 


تعرض القائمة المنسدلة حوصلات العناصر 
التالية: 

3-6 إضافة حوصلة جديدة: مجال غير 
>> قائمة الحوصلات: إظبار قائمة 
الحوصلات (المسجلة نهائيا وغير المسجلة 
نمائيا من طرف رئيس المشروع)ء مع إمكانية 
الاطلاع على تفاصيل كل حوصلة (أنظر 
الشكل 28). 
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تعرض قائمة الاتصالات العناصر التالية: 


8 ]8 


1. المراسلات الخاصة: 


00 
> كتابة رسالة: هي أداة اتصال بين عضو 
المشروع ورئيس المشروع المنتمي إليه والأعضاء 

المنتمين لنفس المشروع عبر الأرضية الرقمية. 
2 الاتصالات - 4 إردال رياله جباعية سبع البعض ومن 
إرسال رسالة موحدة بتوزيعها على حسابات 
كع المراسلات الخاصة الأعضاء المنتمين لفرقة البحث المنتمي إليه عبر 


تم كتاية رسالة 5 : : قائكمة الأ .: 
كتابةر ا الشكل 26: قائمة الأعضاء 


## الرسائل الصادرة > الرمائل اللصادرة: تمكن العشبو مخ إعادة 
الرسائل انوارد [[ي] الاطلاع على جميع الرسائل التي قام بإرسالها. 





المراسلات الإلكتروتية > الرسائل الواردة: تسمح لعضو المشروع من 


# إرسال بريد إلكتروني جماعي 2 المرسلات الإلكترونية: 


05م 5010100 1/1 اناما 


5010115510116 035 أ11'85 أة[10م 18 القاة0__ عانم السلناد 


رمدم 
ظً1 ممع 


© البريد الصادر 


501011115510116 أ5ع أ[10م 18 ااقاؤ0_ انم *0 غانااط0م 


>> كتابة بريد إلكتروني: تمكن العضو من 
إرسال رسائل إلكترونية عبر الأرضية الرقمية. 
> إرسال بريد إلكتروني جماعي: الترخيص 
للعضو. إرسال بريد إلكتروني جماعي عبر 
الأرضية الرقمية. 

>> البريد الصادر: تسمح للعضو الاطلاع على 
قائمة الرسائل التي قام بإرسالها. 


الاطلاع على السيرة الذاتية للأعضاء 
ورئيس المشروع 





الشكل 27: القائمة العامة للمشاريع 
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ترا 0 


0 عم 1111نم 066ة المع ة نظ 
800 500110001 ]أ 2 1 000 


5 5 137أط عا 5الا360م 11 .لتقم ها م625 ]هم قا ع )6|15‏ ع 0/01 011/300 
ل 501011155001 


الاطلاعء على تفاصيل الحوصلة 


الشكل 28: قائمة الحوصلات 





هام: 


بالمشروع (أنظر الشكل 22). 





>> المعلومات اللازمة لتكملة السيرة الذاتية لعضو المشروع هي: تاريخ الميلاد. 


المجال 2: أنظر الملحق. 
المجال 3: أنظر الملحق. 


1. أدخل إلى الموقع 15.02د5ع1]0-7م.للالثانالا. خرن القانية السو للسانات النجحيية 
22 يجب تسجيل اسم المستخدم وكلمة السر المرسلة على بريدك (السيرة الذاتية) العناصر التالية: 

9 9 5 انفد اتات إلا كمي أله 7 قّ 55 كا 5ه 5 505 نات 
الالكتروني من المديرية الفرعية للبحث العلمي والتأهيل الجامعي 0-6 0 اخاسم ل السحصيه تظهر كل. البيانا 
متصلا بالأرضية الرقمية. وتظبر لوحة المعلومات المبينة أدناه: > تغيير كلمة السر خاصتي: دعوة رئيس 

المؤسسة إلى تغيير كلمة السر المرسلة عبر البريد 
الالكتروني لتأمين حسابه على الأرضية 
الرقمية. وعليه الالتزام بسريتها. 

تعرض القائمة المنسدلة المشاريع والحوصلات 
> قائمة المشاريع التي سيتم المصادقة 
عليها: تعرض قائمة المشاريع (المصادق عليهاء 
والتي سيتم المصادقة علبها) للأساتذة 
الباحثين. مع إمكانية الاطلاع على تفاصيل كل 
مشروع مسجل نهائيا. 

ف 00 ظ المصادقة على المشاردع وتغير الرأي والتعليق 
الشكل 239 الصفحة الركسية لركمن اللمونسة بعك الاتضال تتأقائمة المشاريع التي ميتم المسلقة عليها | || بعد المصادقة. يكون خلال الفترة المحددة 
5 القائمة العامة المشاريع لبذه العملية (أنظر الشكل 30). 
كل المشاريع المسجلة في المؤسسة. مع إمكانية 
المجال 2: الانتقال السريع. كا سب م للجامعات والتقييم. الباق. للمستشارين 

ن (الخبراء) (أنظر الشكل 32). 
المجال 3: الجدول الزمنى للفترات. لعلميين ([الخبرا ) (أنظر لحك ( 
1 >> قائمة الأعضاء حسب المشاردع: نسمح 
المجال 1: تشمل القائمة الأساسية مجموع العمليات التي تمكن رئيس المؤسسة برزية اعضاء كل مشروع (انطر الشكل 53 
0 [ْ َ [ْ 1 > قائمة الحوصلات: فق طور الإنجاز. 


تفاصيل هذا المجال في الجدول الآتي: طور الإنجاز. 
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المجال 1: القائمة الأساسية. كم قائمة الحرصلات 





ك5 ندريبات الدكتوراه - 


9و اضاقة تكوين قي الدكنوراة 
ص قائمة التكوينات قي الدكتوراة 


اصباقة مكخير جتيد 


تعرض القائمة المنسدلة للتدريبات في 
الدكتوراه العناصر التالية: 

العنصر بتسجيل التكوينات المؤهلة في 
الدكتوراه على مستوى المؤسسة 

"إلزامية التسجيل لاحظ الملحق " 

> قائمة التكوينات في الدكتوراه: تبين 
قائمة التكوينات المؤهلة في الدكتوراه على 
مستوى المؤسسة للاطلاع على التفاصيل. 


> إضافة مخبر جديد: يمكن هذا العنصر 
من تسجيل المخابر المنتمية للمؤسسة. 
"إلزامية التسجيل لاحظ الملحق". 

> قائمة المخابر: تعرض المخابر المنتمية 
للمؤسسة للاطلاع على التفاصيل. 


فت الرسائل الواردة م 


المراسلات الإلكتروتية 
ما كتابة بريد إلكتروني 
# إرسال يريد إلكتروتي جماعي 


تعرض قائمة الاتصالات العناصر التالية: 

1. المراسلات الخاصة: 

> كتابة رسالة: هي أداة اتصال بين رئيس 
السيى حيناات نار ساف الشدرة 
الجبوية للجامعات التابع لباء حسابات 
مؤسسات أخرى. حسابات رؤساء المشاريع 
المسجلين ضمن المؤسسة عبر الأرضية الرقمية. 
5 يمان رجاه جماعية وس اريس 
ادي ان ل ييا 
على حسابات رؤساء المشاريع المسجلين ني 
المئؤسسة عبر الأرضية الرقمية. 

> الرسائل الصادرة: تمكن رئيس 
اليه ان العادة أطت عن سين 
الوسائل ال نقام بإرساليا 

> الرسائل الوازدة: سمح لركنسس 
المؤسسة من الاطلاع على قائمة الرسائل التي 
تم استلامباء 

2. المرسلات الإلكترونية 

> كتابة بريد إلكتروني: تمكن رئيس 
المؤأسسة من إرسال رسائل إلكترونية عبر 
الأرضية الرقمية. 

> إرسال بريد إلكتروني جماعي: الترخيص 
سس لوسك رسال برع لتر 
جماعي عبر الأرضية الرقمية. 

5 الرن اناد لي ار ارسي 
الاطلاع على قائمة الرسائل التي قام بإرسالها. 
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0 66م 
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إضافة تعليق ورأي (أنظر الشكل 01) 65 |- 5 59 


ك8 5 اناد 85 1 كأوعممغاغ دعل ع20اء7ثم8 


رؤنئه التعليق ع 100 ]6أعلالم 











تغيير تعليق و/أو رأي بعد المصادقة 


الشكل 30: قائمة المشاريع المصادق علهها 








الشكل 32: القائمة العامة للمشاريع 


يزلا 


86 س' 0102 31م 16010785 5ع0 1506 


أءز0]م نال 31103800/| || 56 8ه ما فا 
ةكد 


0005م 520 2-1 10000 110000 0620 لإسم و اللقب 1 أ ١ ١1011‏ 


4| 


5 * علت 01111 
كاد 500500 


6 85 09م | 


1 1 مط *) ١ ١‏ ' جرع 4 عدوضاع جين ٠‏ م 
ك5 هت 8 أعز0)م 0 عام 0 3010010111 20 سحي - عدل 30 - اأة(اع 21 
5 خم 8 آنا063018 71131|01أ10110أ5نا0/ا 2 0/95005092 يوسفي - رأتنيد 0أع3] - [أ5نا0/ا 27 
لاه856] 
5 | 8 8 أعز0)م 06أ) 02 نامع060060اناءزاءعا 034320050 12118 لف - الإسمى 2]8000)1106 - 110110106 23 


8 عوكواء 5ععممع] 018 


5 8| 8م الاع06301ع-20) 00 .53/112001 0200021 حدا - سليمة 08 - لاناناف اا 24 
ك 4 -5أ10! ,1 :3301305م 
5 م 8 00601311 501001000113110 الثلايك أ0قأ5ا355 1131118 حدرش -سامية - 53013 - غ0)0[1ا81(]00 ]ا 295 


م ع21355) 


ل ]عانامة 
|! 8 - 271 إضافة رأى و لية الاطلاعء علء, السدرة الذاتية للعضو 











المجال 2: أنظر الملحق. 
المجال 3: أنظر الملحق. 



































1. أدخل إلى الموقع 15.02د5ع7-ن]م.للالثانالا 

2 سجل اسم المستخدم (بريدك الالكتروني) وكلمة السر المرسلة من طرف 
المديرية الفرعية للبحث التكويني والتأهيل الجامعي على بريدك الالكتروني 
(تسجيل الدخول والاتصال بالمنصة. (الشكل 1). 

3. عند صلاحية (اسم المستخدم وكلمة السر)ء يصبح رئيس الندوة الجهوية 
للجامعات متصلا بالأرضية الرقمية (ا]58. تظبر لك لوحة المعلومات 
المبينة أدناه: 
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الشكل 34: الصفحة الرئيسية لرئيس الندوة الجهوية للجامعات بعد الاتصال 
هذه الآخيرة تنقسم إلى ثلاثة مجالات: 
لمجال :1 القاكمة الأساسية. 
المجال 2: الانتقال السريع. 
المجال 3: الجدول الزمني للفترات. 





الييانات الشخصية (577)) - 


1 اليياتات 1 + 


ا و ب 
إدارة بياناتي 


0-6 تعدير ا كلسة السنس خاصتي 


المشاريع + 


9 قائمة المشاريع التي ينم التحقق من صكنيا 


تعرطى القائمة التسدلة للبيانات. الشيخصية 
(السيرة الذاتية) العناصر التالية: 

> البيانات الشخصية: يعرضص كل 
البيانات الخاصة بالندوة الجهوية 
للجامعات. 

> إدارة بياناتي: لإمكانية تعديل المعلومات 
الموجودة. 

> تغيير كلمة السر خاصتي: دعوة رئيس 
القدزة:الجهوية إل تقبيركلية السير ا ارسلة عير 
البريد الالكتروني لتأمين حسابه على الأرضية 
الرقمية. وعليه الالتزام بسرنتها. 


يبين عنصرالمؤسسات الجامعية قائمة 

المؤسسات المنتمية إلى الندوة الجيهوية 

للجامعات. مجمعة في شكل (الجامعات. 

المدارس الوطنيةء المدارس العلياء 
) (أنظر الشكل 34 أدناه). 


المصياذق علياء والق سكم اللتصادقة عليا 


الحوصلات + 


#) قائمة الحوصلات التي يتم التحقق من صحئها 


5) القائمة العامة للحوصلات 


© التوزيع + 


تك توزيع المشاريع على الخبراء 


5 قائمة الشاريع السجلة 


8 ئمة امشاريع الموافق عليها من طرف المؤسات 


© رأ 
م رأ الخير أ على الحوصاتت 


القائمة المنسدلة الحوصلات تعرض قائمة 
حوصلات المشاريع قْ طور الإنجاز المصادق 
عليها والتي سيتم المصادقة علهها. 


تحتوي القائمة المنسدلة التوزيع على 


> التوزدع: يمكن هذا العنصر رئيس 
الندوة الجهوية للجامعات من توزيع 
المشاريع الجديدة وحوصلات المشاريع في 
طور الانجاز على الخبراء 

> المشاريع: للاطلاع على جميع المشاريع 
المسجلة وكذا مصادقة المؤسسات التابعة 
للندوة الجهوية للجامعات على هذه 
المشاردع. 

> رأي: للاطلاع على تقييم المشاردع 
الجديدة وحوصلات البحث في طور الإنجاز 
طرف ارد 





تعرقن قانمة الأتسيالات. العتاصر التالية: 
1. المراسلات الخاصة: 
> كتابة رسالة: هي أداة اتصال بين رئيس 
الندوة الجبوية الجامعات. مع عبات كل قن 
الوزارة. الندوات الجهوية للجامعات الأخرى. 
المؤسسات التابعة للندوة الجبوية. المستشارين 
العلميين (الخبراء) عبر الأرضية الرقمية. 
> إرسال رسالة جماعية: تسمح لرئيس 
الندوة الجبوية من إرسال رسالة موحدة 
55 المراسلات الخاصة بتوزيعبا على حسابات المؤسسات التابعة 
3 كتابية رسالة للندوة الجهوبة.ء المستشارين العلميين 
#> إرسال رسالة جماعية (الخبراء) عبر الأرضية الرقمية. 
© الرسائل الصادرة > الرسائل الصادرة: تمكن رئيس الندوة 
هن الرسائل الواردة ([77] العهوية من إعادة الاطاص على جميع الرسائل 
الى.قاع بإرساليا 
لكا المراسلات الإلكتروتيه > الرسائل الواردة: ليطلع رئيس الندوة المجال 2: أنظر الملحق. 
كاك ترود وعبيي الجهوية على قائمة الرسائل التي تم استلامها. المجال 3: أنظر الملحق. 
# إرسال بريد إلكتروتي جماعي | | 2. المرسلات الإلكترونية 
البريد الصادر > كتابة بريد إلكتروني: تمكن رئيس الندوة 
الجبوية من إرسال رسائل إلكترونية عبر 
الأرضية الرقمية. 
> إرسال بريد إلكتروني جماعي: الترخيص 
لرئيس الندوة الجهويةء إرسال بريد إلكتروني 
جماعي عبر الأرضية الرقمية. 
> البريد الصادر: تسمح لرئيس الندوة 
الجبوبة الاطلاع على قائمة الرسائل التي قام 
بإرسالها. 
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فأأق]ع زلا 


يك الاتصالات + 


سنا 
ها 





الشكل 5 قائمة المؤسسات التابعة للندوة الجبوية للجامعات المتصلة مجمعةه 











المجال 2: الانتقال السريع 


يعرض هذا الشريط اختصارات لصفحات الواب التي يحتاج إلبها كل من 
المشروع. المستشارين العلميين. 


المجال 3: الجدول الزمني للفترات 

يوضح هذا المجال الرزنامة الزمنية لمختلف العمليات (تسجيل رؤساء 
المشاريع للمشاريع الجديدة. وحوصلات المشاريع في طور الإنجازء المصادقة عليها 
من طرف رؤساء المؤسسات. والندوات الجهوية للجامعات وفترة توزيعها على 
المستشارين العلميين من طرف هذه الأخيرة. مدة تقييم المشاريع من قبل 
متها الجلمين اود عن للق امسن ل الف ار اح يدا فر 
شر افيا حب ميدي الرضية الرفية على احزام الوعيد الباية 
ة 


** إلزامية التسجيل: 


على رئيس المؤسسة ملا قائمة كل (المعاهد والكليات التابعة للمؤسسة. 
التكوينات في الدكتوراه المؤهلة على مستوى المؤسسة وجميع المخابر المنتميين 
للمؤسسة). فعدم توفر أحد هذه المعلومات على الأرضية الرقمية.ء يشكل عائقا 
لرئيس المشروع في تسجيل مشروعه. 


